INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de agosto de 2024

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Jorge Esgardo Paredes Jiménez CUl; - 2130350060101

Ndmero de contrato: 029-1650-2024-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial: 682-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 73203858

Ndmero de Factura: DTE: 258820536 Serie: B7D3EB31

Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 Periodo del Infforme: AGOSTO DE 2024

Monto Total del Contrato Q. 79,677.42 Plazo del Contrato: 02/05/2024 AL 31/12/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Contrato:

"EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios para el ARCHIVO GENERAL DE
CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos TECNICOS,
en la prestacién de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segln cldusula de contrato: CUARTA).
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Apovyé en la planificacién, direccién, coordinacién, control y evaluacién de las actividades técnicas, operativas y administrativas que se
realizan en el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, velando por la ejecucién y cumplimiento a los
planes de trabajo establecidos.

Apoyé a la Jefatura del Archivo General de Centro América en el fomento de un clima aceptable a través de la consecucién de la
armonia del trabajo con el Recurso Humano.

Apoyé en los disefios de los sistemas de archivo que faciliten la recepcién, clasificacién, registro y localizacién de los acervos documentales
bajo resguardo.

Brindé apoyo para el correcto funcionamiento del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, y por la
excelencia en la atencién de los servicios solicitados por los usuarios.

Apoyé en reuniones, a las cuales fui convocado, por las diferentes autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes.

Brindé apoyo a las autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes sobre los avances en el cumplimiento a las actividades establecidas.

Apoyé en la metodologia de trabajo aplicada en las diferentes dreas del mencionado Fondo Documental.

Brindé apoyo para que las normas y lineamientos de los procesos archivisticos sean realizados conforme a los procedimientos, normas
establecidas v criterios emanados por el Archivo General de Centro América.

Brindé apoyo en la aplicacién de procesos de mejora continua a los diferentes procesos archivisticos con el objeto de modernizar el
Archivo General de Centro América en lo que respecta a los fondos documentales de la extinta policia nacional.

Apoyé en la modificacién del Plan para la modernizacién de las dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y
Bibliogrdfico. Apoyé en la_eldboracién mpliacién de bases por especificaciones técnicas de proyectos de la Direccién Técnica del
Patrimonio Documental§ Bibliogréfico. Apoyé-en asistir a reunién con la Direccidn de Planificacién y Direccién Técnica del Patrimonio
Documental y Bibliogféfico, en relacién al proyecto de renovacién de instalaciones eléctricas de la Biblioteca Nacional de Guatemala.
Apoyé en dar seguimiento a solicitudes de proyect de la Direccién Técnica de Patrimonio Documental ibliogrdfico con la Direccién
Técnica d el DECORBIC, en relacién a petymisos y planos requeridos, apoye el el llenado vy elabordcién de la ficha técnica de

(segin Clausu : Décima Segunda)
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